CONTENU DES INITIATIONS

Découverte de I'ordinateur (2x1h15) Nettoyer son ordinateur (1x1h15)

Séance 1 : Les différents types d'ordinateurs — les logiciels — le bureau Utilisation de différents logiciels permettant de nettoyer son ordinateur

Déplacement de la souris — Extinction de I'ordinateur

Séance 2 : Découverte du clavier — Saisie de texte — Gestion d'un fichier Créer ses cartes de visite (1x1h15)

Q Traitement de texte (2x1h15) Création, mise en forme, mise en page et impression de cartes de visite

Séance 1 : Saisie et mise en forme du courrier — Correction des erreurs Utiliser une clé USB (1x1h15)

Séance 2 : Mise en page du courrier — Insertion d'objets (Image, tableau...)
RPN

)] Internet (2x1h15)

Présentation — Accés au contenu
Enregistrement et suppression d'un fichier sur une clé USB

Séance 1 : Les types de connexion - Accéder a un site a partir de son adresse

Naviguer et rechercher des sites sur Internet Gestion et classement de photos (1x1h15)

Séance 2 : Envoyer et recevoir un message électronique Création de nouveau dossier - Classement d'images dans un dossier

Renommage — Impression et suppression d'une image...

Retouche d'image (2x1h15)
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Compresser et envoyer plusieurs photos par mail (1x1h15)

Séance 1 : Acquisition d'une image — Rendre nette une photo floue

Recadrer — Enlever les yeux rouges... Sélectionner et copier/coller plusieurs photos — Redimensionner
Séance 2 : Application d'effets classiques et artistiques et compresser des photos — Envoyer et recevoir un dossier compressé
@ Perfectionnement Windows (1x1h15) Graver des photos sur DVD (1x1h15)

Changer Il'arriere-plan du bureau — Ajouter un raccourci sur le bureau
Compresser des images — Débloquer son ordinateur - Rechercher un fichier

Les différents types de disques — Présentation du logiciel
Graver des photos sur un dvd

@ Perfectionnement Internet (1x1h15) Télécharger et installer un logiciel (1x1h15)

Changer la page d'accueil - Les principaux raccourcis clavier
Récupérer du texte et des images sur Intermnet - Nettoyer les traces de navigation...

Présentation des différents types de logiciels — Téléchargement,
installation et désinstallation d'un programme

Diaporama de photos sur DVD (2x1h00)

Réalisation d'un diaporama de photos

Acheter sereinement sur Internet lisible sur un lecteur dvd ou joignable par mail

Les dangers d'Internet (1x1h15)
Définitions et solutions contre les virus, spams et autres malwares

AR

Acquérir les bases de l'informatique Etre a l'aise avec I'outil informatique

D
DY Savoir manipuler la souris et le clavier
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Etre trés a l'aise avec l'outil informatique



